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幼儿园下半年后勤工作计划（精选4篇）

篇1：幼儿园下半年后勤工作计划

         后勤工作是做好幼儿园管理工作和教育工作的基础所在，中心幼儿园在园领

导的关心支持和教师们的积极配合下，园舍和园内环境在原有基础上有了更大的改观。

         (一)做好财产、财务管理工作：

         1、坚持勤俭办园的方针，合理利用有限资金，为幼儿园办实事，办好事。

         2、做好学年度的预算、决算的审核、检查监督工作，严格财务制度和财经制

度。

         3、严格财务制度，分工明确，一切财经支出都必须在园长的统一安排下进行

，每张发票都必须由园长签字，每学期对财务账目审查一次。

         4、会计坚持每月上报结算报表，使园长能掌握资金情况，合理安排资金。

         (二)事务工作方面：

         1、及时做好教学用品、办公用品和教玩具的采购工作和更新工作，并根据本

园的特点，做好各班的教学用品和环境布置材料。

         2、做好幼儿园的维修工作，经常检查大、中、小型玩具，消除不安全因素，

对幼儿园的门窗、玻璃、自来水等及时维修。

         3、做好幼儿园的卫生保健工作，对幼儿的玩具、被子和寝室经常消毒。并做

到消毒有记录。各班教师要配合保健老师做好工作。

         4、关心幼儿生活，办好食堂。(1)要经常深入食堂检查工作，要求严格执行

食堂工作制度和卫生制度，全心全意为师生服务。(2)幼儿每天午餐做到热菜热饭，做到营养搭配

，价廉物美，让幼儿吃饱、吃好，使家长放心。(3)做好开水的供应工作，充分利用各班的茶水桶

，让幼儿随时喝水。(4)搞好食堂的卫生工作，生熟分开，杜绝一切不卫生因素，培养幼儿良好的

进餐习惯。

篇2：幼儿园下半年后勤工作计划

         一、指导思想：

         本学期我园的保健后勤工作将持续认真贯彻《上海市托儿所幼儿园卫生保健

管

                               1 / 5



文书吧（www.wenshuba.com）
办公文档免费下载

         理实施细则》、《幼儿园教育指导大纲》的要求，以《幼儿园工作规程》、

幼儿园卫生工作计划为工作依据，根据妇幼保健所及上级各主管部门的工作要求，以目标以全

         面提高园所保教质量为根本，以促使幼儿富有个性健康发展为最终目标，为

培养和睦发展的儿童，特拟订出2020年卫生工作计划和学校卫生保健工作计划。

         二、工作目标：

         1、严格执行《食品卫生法》和有关保健工作法规，认真接受监察所、疾控中

心、妇幼保健所的工作监察、检查，根据最新工作要求不断调整、落实有关举措，力争各项工作

制度化、合理化、规范化。

         2、持续探索幼儿园保育工作新路子，全力提升我园保健工作质量，全面健全

我园保健工作制度。

         3、做好消毒、宣传工作，有效做好预防工作;把好食品关，根绝事物中毒;严

格控制各样传染病的发生，根绝事故发生。

         4、仔细做好各项保健平时工作，

合理安排膳食，使幼儿膳食平衡，保证幼儿身体发育各项指标达到要求。

         5、进一步加强全体保教人员的业务培训，

加强后勤管理，规范操作，落实平时监察、检查，有效提升保教服务质量。

         卫生保健：

         1、认真做好幼儿园的环境卫生工作，

保持室内外空气流通、环境清洁，每月大打扫一次，每月进行一次环境卫生评选。

         2、严格执行各项卫生保健制度，对疾病做到早发现、早隔绝、早治疗。认真

做好晨检，做到“一摸二看三问四查”。

         3、完善各项卫生保健制度，配合园长做好保育后勤管理工作。

         4、加大传染病预防宣传管理工作，将健康教育纳入课程 ;

         5、做好餐饮具、毛巾等各项幼儿食具、用品的消毒工作。

         三员管理

         1、加强营养员业务管理，以严格执行《食品卫生法》为抓手，落实营养员操

作规范。加强研究，力争幼儿膳食营养达标，保证幼儿的摄入要求。

         2、加强教师保育队伍建设定期开展保育业务学习，
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通过重温保育员操作常规以及师德学习，能增强保育参教的意识，提高保育质量。

         安全工作计划

         1、当班和接送幼儿的老师要仔细察看，对可疑者来园接幼儿要仔细询问并登

记。

         2、坚持不定期的午餐、午睡、卫生安全工作检查。

         3、加强幼儿的安全意识教育，各班教师要认真负责，拟订规则，根绝缝针、

骨折、烫伤、走失等事故的发生，保证幼儿的身体健康和生命安全。

         4、拟订出幼儿园安全工作计划，定期检查园内环境卫生及安全工作，

发现事故隐患，实时采取举措，防止发生。

篇3：幼儿园下半年后勤工作计划

         小朋友多了，学习就要一个好环境，还要条件好，我们后勤就是他们学习的

保障，为他们工作做准备，为了工作避免纰漏制定工作计划。

         卫生安全保证

         足够的睡眠，才能够保证充足的精力，才能够让这些学生健康成长，所以对

于中午的午休我们也都会严格做到按时及时，因为是集体宿舍，所以每个宿舍负责一个保育员，

哄孩子们睡觉休息，同时也避免因为学生睡着了踢被子导致感冒的事情发生，返现有的学生睡不

好，不能影响到其他学生，及时安抚，及时的照顾好每一个学生，让他们好好休息，同时也要做

好起床和上课的尊卑，也就如保姆一样，照顾好学生的休息。该文档为文档投稿赚钱网作品，版

权所有，违责必纠

         注重学生健康饮食

         对于我们后勤人员，做好协调统筹工作，对于有任何以权谋私的人严惩，怠

慢工作的人都给予严厉惩戒，对于作为突出，贡献卓著的人积极鼓励，扬善除恶，让更多的人遵

守我们学校的校纪校规，让我们学校更好的发展，同时提高我们幼儿园的后勤水平，保证后勤供

应，满足学校内部的各种需求。该文档为文档投稿赚钱网作品，版权所有，违责必纠

篇4：幼儿园下半年后勤工作计划

         为了保证幼儿园的后勤工作能够顺利进行，并为孩子们的健康成长提供良好

的环境，我们根据幼儿园的具体情况，制定了下半年后勤工作计划，具体内容如下。

         清洁卫生
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         保持卫生是幼儿园后勤工作的一项重要任务。下半年，我们将继续采取以下

措施，确保卫生清洁的水平：

         1.每日定时消毒

         每天清晨、午餐后、下午放学后进行地面、门把手、橱柜、水槽等公共场所

的消毒工作，保证每个区域都能够被充分消毒。

         2.随时清洁

         加强幼儿园的日常清洁工作，每日对布娃娃、积木等玩具以及餐椅、围栏等

区域进行随时清洁和消毒。

         3.规范分类

         将垃圾分类，每日按时送到垃圾站，保证公共区域卫生干净，排除卫生死角

。

         饮食卫生

         下半年，我们将继续全面优化幼儿园的食品安全管理措施，确保每个孩子都

能够享受安全可靠的饮食。

         1.采购食品

         每天食品的采购选用果蔬、肉类、奶制品等优质原料进行制作。避免出现劣

质食品和不合格的原材料。

         2.清洗餐具

         餐具清洗需由特定人员负责，使用专业清洗药剂，确保餐具干净整洁，避免

受菌污染。

         3.合理存放

         将每天的食品合理分配，并在征得家长同意后将剩余食品合理存储，确保每

个孩子能够吃到健康的食品。

         安全维护

         幼儿园是孩子们成长的重要场所，为保障孩子们的安全，下半年我们将进一

步加强安全工作。

         1.检查危险品
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         每月进行一次卫生检查，发现潜在的安全隐患及时控制，并立即消除。

         2.维护设施

         维护幼儿园设施的完好性，定期检查设备是否需要修理或替换，确保孩子们

安全使用。

         3.加强教育

         加强幼儿园的安全教育，让孩子们了解个人安全的重要性，并确保家长对孩

子们在幼儿园的安全细节有充分的了解。

         能耗节约

         在实现清洁卫生、饮食卫生、安全维护的同时，我们也要注重节能环保，为

社会的可持续发展做出贡献。

         1.监测能耗

         将幼儿园的能耗情况列入重要管理指标中，定期对各类耗能设施进行监测，

及时发现并纠正能源的浪费问题。

         2.节约用电

         对于灯光、空调等大能耗设备，需要合理调控使用时间，确保孩子们的学习

和生活环境充足，同时实现能源的节约。

         3.推广环保

         通过宣传、活动等方式，加强幼儿园师生的环保意识，真正让环保理念深入

人心，为推广环保做出贡献。

         结语

         作为幼儿园后勤的工作人员，我们将秉承以孩子为本的原则，以清洁、卫生

、安全、节能为宗旨，不断完善制度，提升服务水平，为孩子们的身心健康成长保驾护航！
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