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篇1：学校会议通知范文

为深入贯彻落实中央关于加强高校宣传思想工作的重大决策部署，经研究决定召开学校宣传思想工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议时间：10月29日(星期三)下午14:30

二、会议地点：学术会议中心大报告厅

三、会议主题：加强和改进新形势下学校宣传思想工作

四、参加人员范围：

全体校领导，校长助理，党群部门主要负责人，各大部(院)负责人及各办公室、中心主任，各学院党政主要负责人、党委副书记、党委秘书，各直属单位党政主要负责人、党委(党总支)秘书，马克思主义学院及人文与素质教育中心部分教师，全体政工干部。

五、会议要求：

1、各单位要高度重视，认真安排好会议期间本单位工作，与会人员不得无故缺席，如有特殊情况必须事先请假;

2、各单位要认真准备会议相关材料，对会议确定的相关主题，有针对性地做好准备;

3、参会人员在会议期间要严肃会议纪律，排除外界干扰，确保会议质量;

4、宣城校区将进行同步网络互动直播会议实况。

党委宣传部党政办公室

篇2：学校会议通知范文

尊敬的全体教职员工：

根据学校的工作安排和需要，我校将于近期召开一次学校会议，特此通知相关事宜如下：

1.会议时间和地点：

时间：XX年XX月XX日(星期X)XX时XX分

地点：学校会议室(具体位置请参考附图)

2.会议议程：

(1)校长致辞：介绍会议目的和重要性，对教职员工的工作表示感谢。

(2)校务报告：学校的最新发展动态、工作重点和目标。

(3)教学工作总结：各学科组长对本学期教学工作进行总结和评估。

(4)教学改进计划：教研组长介绍下学期的教学改进计划，征求意见和建议。

(5)学校管理规定：对学校管理规定进行说明和解读。

(6)其他事项：包括学校活动安排、教职员工培训计划等。

3.会议参会人员：

全体教职员工必须参加会议，不得请假。请大家提前做好会议准备工作，如准备纸笔、会议材料等。

4.会议注意事项：

(1)会议期间，请关闭手机或将手机调至静音模式，以免影响会议秩序。

(2)请准时到达会议室，不得迟到或早退。

(3)会议期间请保持安静，遵守会议纪律。

(4)会议结束后，请妥善保管好会议材料，不得随意带走或泄露。

5.会议后续安排：

(1)会议结束后，各部门负责人将根据会议内容制定具体的工作计划，并及时向相关人员进行通报。

(2)根据会议讨论结果，学校将组织相关培训和活动，提升教职员工的专业素质和工作能力。

请各位教职员工务必认真准备，按时参加会议。会议是学校进行信息交流、共同决策的重要平台，也是提升学校整体发展的关键环节。通过会议的深入交流和讨论，我们相信学校能够更好地发展，提升教育教学质量，实现学校的发展目标。

谢谢大家的支持和配合！

学校行政部门

篇3：学校会议通知范文

所属各系办：

为了总结沟通阅历，讨论分析存在的问题，进一步贯彻落实省、市大力进展科技育人的工作会议精神，做好今年各系工作，经讨论打算召开训练工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容：

1、市训练局领导讲话.

2、传达市训练局关于大力进展科技训练精神，落实好各项基本政策.

3、学校领导对各部门工作进行详细布置

二、参与人员：各系全体老师

三、会议时间：20___年2月18日9：00地点：学校礼堂报告厅

四、要求：请全体老师规划好工作后按时参与会议。如有特别缘由，必需向各所属系分管领导请假特此通知

____学校

____年____月____日

篇4：学校会议通知范文

各党总支(直属党支部)、各部门：

为创建文明校园，进一步提升我校文明创建水平，积极参与黄山市全国文明城市创建工作，经研究决定，召开学校文明校园创建工作部署会。

现将具体内容通知如下：

一、时间：10月13日(周四)下午3：00

二、地点：图书馆三楼会议室

三、内容：部署文明校园创建工作

四、参会人员：各党总支(直属党支部)书记、各部门主要负责人

请参会人员准时参加。

党委宣传部

20XX年10月12日

篇5：学校会议通知范文

各位教代会代表：

经学校工会、行政商定，定于2月14间，召开教职工代表大会。

会议的主题为：贯彻落实科学发展观，团结奋进，继承创新，开创学校发展新局面。

大会的主要议程是：

1.听取和审议《城南小学学校工作报告》;

2.听取和审议《城南小学教师绩酬挂钩实施细则》;

3.听取和审议《学校教务工作计划》

4.听取和审议《学校财务工作报告》

5、民主评议学校中层干部。

希望各位代表围绕以上大会的主题，倾听各方面教职工意见，形成自己的思想和建议，在12号上午10点前以"提案"的形式报告学校工会，以便会务处做好开会的相关准备。

城南小学工会

xx年x月x日
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